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Die Tafel Österreich ist der älteste Sozial- und Umweltverein des Landes. In Kooperation mit 

Industrie, Handel, Landwirtschaft und mit rund 340 ehrenamtlichen Helfer:innen gehen wir 

konsequent gegen Armut, Ernährungsunsicherheit und Lebensmittelverschwendung vor. So 

versorgen wir täglich kostenfrei armutsbetroffene Menschen in sozialen Einrichtungen mit 

geretteten Lebensmitteln.  

 

Freiwilliges Engagement bewegt viel – und braucht gute Begleitung.  

Deshalb suchen wir ab sofort eine zweite Ehrenamtskoordinator:in. 

 

Das sind deine Aufgaben: 

Du arbeitest im Team mit einer weiteren Ehrenamtskoordinatorin an der Schnittstelle von haupt- 

und ehrenamtlichen Mitarbeiter:innen der Tafel Österreich.   

Du leistest einen wichtigen Beitrag zur Inklusion und zum bedarfsgerechten Einsatz von 

Ehrenamtlichen mit unterschiedlichsten Backgrounds, Bedürfnissen, Fähigkeiten und Kompetenzen.  

Du bringst deine Ideen ein und entwickelst im Team neue Ansätze und Lösungen, um freiwilliges 

Engagement bei der Tafel Österreich weiter zu stärken.  

Du bist Ansprechpartner:in für unsere ehrenamtlichen Mitarbeiter:innen und unsere 

Zivildienstleistenden, und hast ein offenes Ohr für ihre Anliegen. 

Du schulst neue Ehrenamtliche online und offline in ihre Aufgabenbereiche ein und sensibilisierst 

für einen sicheren und bewussten Umgang mit Lebensmitteln.  

Du motivierst Privatpersonen und Unternehmen, sich ehrenamtlich für die Tafel Österreich zu 

engagieren – auch aus und in den anderen Bundesländern.  

Du übernimmst organisatorische, koordinative und administrative Tätigkeiten im 

Ehrenamtsmanagement (z.B. Datenbankpflege, Eventorganisation,…). 

 

Das zeichnet dich aus: 

Du trittst gerne mit Menschen in Kontakt und kannst begeistern. 

Du behältst auch bei kurzfristigen Planänderungen einen kühlen Kopf und findest pragmatische 

Lösungen.  

Eine wertschätzende Kommunikation und Menschen auf Augenhöhe zu begegnen ist für dich 

selbstverständlich.  

Du bringst Flexibilität mit – im Umgang mit unterschiedlichen Bedürfnissen unserer Ehrenamtlichen 

ebenso wie bei sich verändernden Rahmenbedingungen im Arbeitsalltag.  

Du hast Freude an Netzwerkarbeit und in der Zusammenarbeit in kleineren und größeren Teams. 
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Zusätzlich freuen wir uns, wenn du mitbringst: 

Ausbildung und/oder Arbeitserfahrung im Freiwilligenmanagement, in Sozialer Arbeit, Mediation, 

Personal- oder Projektmanagement 

Erfahrung im NGO-Umfeld 

Organisationstalent – dir fällt es leicht, den Überblick zu behalten 

Ein Gespür für die Talente und Fähigkeiten anderer Menschen 

 

Das können wir dir bieten: 

Wir bieten dir eine sinnvolle Tätigkeit in einem mehrfach ausgezeichneten Sozial- und 

Umweltverein. 

Wir lassen dir große Freiräume deinen Bereich gemeinsam mit unserer bestehenden 

Ehrenamtskoordinatorin eigenverantwortlich zu gestalten. 

Du wirst Teil eines dynamischen Teams mit flachen Hierarchien und einer gesunden, inspirierenden 

Arbeitsatmosphäre mit Möglichkeit zum Homeoffice. 

Du hast hier vielfältige Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten.  

Du kannst die Wiener Linien-Jahreskarte nutzen. 

 

Stundenausmaß: 30 Wochenstunden 

Gehaltsrahmen: mind. Euro 2.707,17 auf Basis von 37 Stunden (Gehaltsstufe: III/1-2), Bereitschaft 

zur Überzahlung je nach Qualifikation/Erfahrung 

Arbeitsort: Tafel Österreich-Büro am Großmarkt Wien: Laxenburger Straße 365/A6, 1230 Wien 

 

Wir wollen eine menschliche, gerechte Gesellschaft mitgestalten. Du auch?  

Dann freuen wir uns, wenn du deine Bewerbung (Motivation, Lebenslauf und Zeugnisse) bis 

spätestens 31.08.2026 per E-Mail sendest an: bewerbung@tafel oesterreich.at  

 

Ansprechperson: 

Theresa Seitz  

Bereichsleitung Operations  

0650/901 00 05 

bewerbung@tafel-oesterreich.at  
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